國立屏東大學113年度各系所辦理「學生校外實習課程」補助實施計畫

一、計畫依據
教育部 113 年高等教育深耕計畫。
二、計畫說明
為強化產學合作連結，提升學生問題解決能力，鼓勵各系所依其專業領域開設校外實習課程，並完善實習各階段作業，期使學生透過校外實習課程之訓練，建立正確工作倫理與態度，成為理論與實務兼具之專業人才，順利接軌職場。
三、補助對象
本校開設學生校外實習課程之系所。
四、實施方式
(一)計畫執行期間：自審核結果公告日起至113年10月31日止。
(二)由各系所依本校「校外實習課程實施辦法」開設校外實習課程，並依教育部及本校校外實習相關規定完善各階段作業程序，確保實習學生權益。
(三)單一系所以申請1案為限。
(四)實習輔導老師「赴國外訪視實習學生」，應事先簽報核准(請會辦職涯輔導組、教學資源中心、主計室)。
五、經費補助及核銷
(一)每案經費補助上限以5萬元為原則，由各系所依113年度預計實習人數估算，並以每位學生2,500元編列補助經費；當年度如有學生赴海外實習，得另編列國外訪視旅費。
※註：各系所得編列之補助經費 = 預計實習人數 × 2,500元，合計以不超過5萬元為原則，國外旅費另計。
(二)補助經費以業務費為限，包括出席費、講座鐘點費、全民健保補充保費、工讀費、工讀生勞健保費及勞退金、印刷費、膳費、短程車資、保險費、國內旅費、國外旅費、雜支等項目。
(三)國外旅費編列原則
1、僅限使用於實習輔導老師訪視實習學生，並以補助1名教師來回經濟艙機票款(須由臺灣出發)、簽證費及生活費等項目為原則，生活費支領天數以不超過5日為限，且應於9月底前確認執行，不得流用。
2、考量經費有限，職涯發展暨教育推廣處得依據訪視天數及訪視地區核實調整國外旅費補助金額。
(四)基於不重複補助原則，同一案件若已獲校內外單位補助者，不得重複申請。
(五)經費使用之請購及核銷程序，依本校會計相關規定辦理，核銷項目須符合教育部與本校相關經費規定。
(六)凡與本計畫相關之核銷單據，請加會職涯輔導組，並於113年11月10日前完成所有經費核銷程序。
(七)本計畫經費來源由「教育部補助113年度高教深耕計畫」項下支應。
六、申請方式
(一)受理申請期間：自即日起至112年12月15日止。
(二)請檢具「提案申請書」(附件1)word電子檔及核章紙本1份，於申請期限內送達職涯輔導組申請，逾期恕不受理。
1、word電子檔：請寄至tipos@mail.nptu.edu.tw，信件主旨請註明「113年度○○系所(學程)申請學生校外實習課程補助計畫」。
2、核章紙本：請送至屏商校區行政大樓3樓職涯輔導組辦公室。
七、審查程序
(一)由職涯發展暨教育推廣處進行書面審查，經審查符合本校「校外實習課程實施辦法」規定後核定補助經費，補助額度視當年度經費預算，依據申請件數及111學年度實習人數進行調整。
(二)審查結果簽奉核准後，寄發審核結果及經費授權通知信，收到確認通知者即可開始執行。
八、結案方式與義務
(一)請於113年12月10日前繳交「成果報告書」(如附件2)，實習相關資料請登錄及上傳至學生校外實習系統。
(二)實習結束前請各系所通知學生至本校學生校外實習系統填寫滿意度問卷；實習機構滿意度問卷則請各系所將紙本寄送實習機構填寫後，協助登錄系統。
九、本計畫如有未盡事宜，依職涯發展暨教育推廣處公告辦理之。
十、計畫聯絡窗口
職涯發展暨教育推廣處職涯輔導組  張惠美專員(分機16101、E-mail：tipos@mail.nptu.edu.tw)


國立屏東大學113年度各系所辦理學生校外實習課程補助實施計畫附件1

提案申請書
一、計畫基本資料及內容
	計畫名稱
	

	計畫目標
	

	實習類型
	□暑期實習    □學期實習    □學年實習    □其他實習

	申請系所
	
	計畫主持人
	

	計畫主要聯絡人
	
	聯絡電話
	

	預計實習學生人數
	

	實習課程規劃說明
	請針對實習課程內涵、企業參與實習課程情形、教師輔導實習課程規劃、業界專家輔導實習課程規劃，以及實習課程後回饋規劃等項目進行說明

	預期效益
	

	系所承辧人核章
	
	系所主任核章
	



二、經費預算表
	經費項目
	單價(元)
	數量
	總價(元)
	說明

	出席費
	
	
	
	1.支付標準：邀請實習廠商、系友暨家長代表、外聘專家出席校外實習相關會議，以每次會議2,500元為上限。
2.核銷時檢附議程表(請敍明：會議名稱、時間、地點)、領款單、簽到表。
3.需求說明：(必填)

	講座鐘點費
	
	
	
	1.支付標準：辦理校外實習行前講習/實習廠商說明會等講座之專家、學者鐘點費，外聘講師2,000元/節，內聘講師1,000元/節。
2.核銷時檢附議程表(請敍明：日期、起迄時間、地點、演講主題、演講者)，校外人士另檢附領款單。
3.需求說明：(必填)

	全民健保補充保費
	
	
	
	1.支付標準：講座鐘點費、出席費須額外編列2.11%的補充保費。
2.需求說明：(必填)

	工讀費
	
	
	
	1.支付標準：183元/小時，編列工讀費不得超過總經費10%。
2.須另編列工讀生勞保費、勞退金及工讀所得2.11%之補充保費。
3.需求說明：(必填)

	工讀生勞、健保費及勞退金
	
	
	
	1.支付標準：勞保費、健保費及勞退金請分別依「勞工保險條例」、「全民健康保險法」及「勞工退休金條例」之規定核實報支。(可至本校人事室網站-勞健保業務專區下載「勞健保費試算表」以計算需要的工讀費與勞健保費用)
2.請說明總價之計算方式。
3.需求說明：(必填)

	印刷費
	
	
	
	1.支付標準：系級校外實習委員會會議資料、校外實習手冊、海報文宣及相關資料之印製，核銷時檢附承印廠商發票核實報支。
2.需求說明：(必填)

	膳費
	
	
	
	1.支付標準：辦理說明會、實習會議、講座餐費，午餐須跨過12:10、晚餐須跨過17:40才能核銷上限100元。
2.核銷時檢附簽到表(簽到表需敘明：活動名稱、日期與起訖時間)
3.需求說明：(必填)

	國內旅費
	
	
	
	1.支付標準：實習輔導老師訪視實習學生差旅費，請依國內外出差旅費要點核實報支。
2.出差旅費報支時請檢附簽呈影本、公差(假)請示單及訪視紀錄表。
3.需求說明：(必填)

	短程車資
	
	
	
	1.支付標準：外聘講師搭乘高鐵、火車(自強號)、客運交通費，核實支付。
2.需求說明：(必填)

	保險費
	
	
	
	1.支付標準：學生校外實習所需之學生意外保險費，檢附單據核實報支。
2.核銷時檢附實習保險名冊、保險單影本。
3.需求說明：(必填)

	雜支
	
	
	
	1.支付標準：執行計畫所需文具、紙張等辦公事務用品，編列雜支不得超過總經費5%。
2.需求說明：(必填)

	小計
	                    元整
(各系所得編列之補助經費=預計實習人數×2,500元，合計以不超過50,000元為原則)

	國外旅費

(當年度有學生赴海外實習方得編列)
	
	
	
	1.支付標準：僅限使用於實習輔導老師訪視實習學生，並以補助1名教師來回經濟艙機票款(須由臺灣出發)、簽證費及生活費等項目為原則，生活費支領天數以不超過5日為限，請依國內外出差旅費要點核實報支。
[bookmark: _GoBack]2.生活費請依「中央政府各機關派赴國外各地區出差人員生活費日支數額表」編列。
3.出差旅費報支時請檢附簽呈影本、公差(假)請示單及訪視紀錄表。
4.報支搭乘飛機之交通費，應檢附下列單據：
(1)機票票根或電子機票或其他足資證明行程之文件。
(2)國際線航空機票購票證明單或旅行業代收轉付收據或其他足資證明支付票款之文件。
(3)登機證存根(含電子登機證)或足資證明出國事實之護照影本或航空公司所開立之搭機證明。
5.需求說明：(必填)

	總計
	                    元整





國立屏東大學113年度各系所辦理學生校外實習課程補助實施計畫附件2

成果報告書
一、計畫整體執行說明
	計畫名稱
	

	計畫目標
	

	實習類型
	□暑期實習    □學期實習    □學年實習    □其他實習

	申請系所
	
	計畫主持人
	

	計畫主要聯絡人
	
	聯絡電話
	

	預計實習學生人數
	

	實際參與實習人數
	

	實習機構數
	

	計畫整體執行成效與特色亮點
	

	實習學生心得分享或回饋意見
	

	實習課程實施後
之評估與檢討
	



二、校外實習課程紀錄照片
（應包括行前說明、經驗分享、專家或委員會議、實地訪視等互動式照片，表格得自行增加）
	（相片1）
	（相片2）

	（圖說1）
	（圖說2）

	（相片3）
	（相片4）

	（圖說3）
	（圖說4）

	（相片5）
	（相片6）

	（圖說5）
	（圖說6）



	（相片7）
	（相片8）

	（圖說7）
	（圖說8）

	（相片9）
	（相片10）

	（圖說9）
	（圖說10）

	（相片11）
	（相片12）

	（圖說11）
	（圖說12）
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一、計畫依據
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外實習課程，並完善實習各階段作業，期使學生透過校外實習課程之訓練，建立


正確工作倫理與態度，成為理論與實務兼具之專業人才，順利接軌職場。


 


三、補助對象


 


本校開設學生校外實習課程


之


系所


。


 


四、實施方式


 


(


一


)


計畫執行期間：自審核結果公告日起至


113


年


10


月


31


日


止。


 


(


二


)


由各系所依本校「校外實習課程實施辦法」開設校外實習課程，並依教育部


及本校校外實習相關規定完善各階段作業程序，確保實習學生權益。


 


(


三


)


單一系所以申請


1


案為限。


 


(


四


)


實習輔導老師「赴國外訪視實習學生」，應事


先簽報


核


准


(


請會辦職涯輔導組、


教學資源中心、主計室


)


。


 


五


、經費補助


及核銷


 


(


一


)


每案經費補助上限以


5


萬元


為原則，由各系所依


113


年度預計實習人數


估算，


並以每位學生


2,500


元編列補助經費；


當年度如


有


學生赴海外實習


，得另編列


國外訪視旅費


。


 


※


註：


各系所得編列之補助經費


 


= 


預計實習人數


 


× 2,500


元，合計以不超過


5


萬元為原則


，


國外旅費另計


。


 


(


二


)


補助


經費


以業務費為限


，


包括出席費、講座鐘點費、全民健保補充保費、工


讀費、工讀生勞健保費及勞退金、印刷費、膳費、短程車資、保險費


、


國內


旅費、國外旅費、雜支等


項目


。


 


(


三


)


國外旅費


編列原則


 


1


、


僅限使用


於


實習輔導老師訪視


實習


學生，


並


以補助


1


名教師


來回經濟艙機


票款


(


須由臺灣出發


)


、


簽證費及生活費


等項目


為原則


，


生活費支領天數


以不超過


5


日為限


，


且


應於


9


月底前確認執行，不得流用。


 


2


、


考量經費有限，


職涯發展暨教育推廣處


得依據


訪視天數


及訪視地區


核實


調


整


國外旅費補助金額


。


 


(


四


)


基於不重複補助原則，同一案件若已獲校內外單位補助者，


不


得重複申請。


 




1   國立屏東大學 11 3 年度各系所 辦理「 學生校外實習課程 」 補助實施計畫     一、計畫依據   教育部   113  年高等教育深耕計畫。   二、計畫說明   為強化產學合作連結， 提升 學生問題解決能力 ，鼓勵各系所依其 專業 領域 開設校 外實習課程，並完善實習各階段作業，期使學生透過校外實習課程之訓練，建立 正確工作倫理與態度，成為理論與實務兼具之專業人才，順利接軌職場。   三、補助對象   本校開設學生校外實習課程 之 系所 。   四、實施方式   ( 一 ) 計畫執行期間：自審核結果公告日起至 113 年 10 月 31 日 止。   ( 二 ) 由各系所依本校「校外實習課程實施辦法」開設校外實習課程，並依教育部 及本校校外實習相關規定完善各階段作業程序，確保實習學生權益。   ( 三 ) 單一系所以申請 1 案為限。   ( 四 ) 實習輔導老師「赴國外訪視實習學生」，應事 先簽報 核 准 ( 請會辦職涯輔導組、 教學資源中心、主計室 ) 。   五 、經費補助 及核銷   ( 一 ) 每案經費補助上限以 5 萬元 為原則，由各系所依 113 年度預計實習人數 估算， 並以每位學生 2,500 元編列補助經費； 當年度如 有 學生赴海外實習 ，得另編列 國外訪視旅費 。   ※ 註： 各系所得編列之補助經費   =  預計實習人數   × 2,500 元，合計以不超過 5 萬元為原則 ， 國外旅費另計 。   ( 二 ) 補助 經費 以業務費為限 ， 包括出席費、講座鐘點費、全民健保補充保費、工 讀費、工讀生勞健保費及勞退金、印刷費、膳費、短程車資、保險費 、 國內 旅費、國外旅費、雜支等 項目 。   ( 三 ) 國外旅費 編列原則   1 、 僅限使用 於 實習輔導老師訪視 實習 學生， 並 以補助 1 名教師 來回經濟艙機 票款 ( 須由臺灣出發 ) 、 簽證費及生活費 等項目 為原則 ， 生活費支領天數 以不超過 5 日為限 ， 且 應於 9 月底前確認執行，不得流用。   2 、 考量經費有限， 職涯發展暨教育推廣處 得依據 訪視天數 及訪視地區 核實 調 整 國外旅費補助金額 。   ( 四 ) 基於不重複補助原則，同一案件若已獲校內外單位補助者， 不 得重複申請。  

