國立屏東大學 各類課程赴校外參觀申請表
填寫說明
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申請時間：請於出發日前完成簽核程序送教務處課務組核備。
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逾期（含出發日）申請不予受理，未完成申請程序者，應擇期補課。
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申請流程：1.開課單位審核－2.教務處課務組。
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簽章請加註日期，本申請表經簽會完成後，申請表正本留存教務處課務組，申請表影本及檢附資
料送校安中心，待活動結束後依公文傳遞送回開課單位存查。
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小提醒：赴校外參觀必須投保「旅遊平安保險」。
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自109學年度第一學期起，因應【新型冠狀病毒-COVID-19】國內疫情較趨緩，不須填送「聲明書」
，未來將依中央流行疫情指揮中心指示進行滾動修正。
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申請說明：
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調整課程赴校外參觀每次合併上課時間以2週為上限；每學期因校外參觀合併上課時間不得超過2次。但屬實習相關課程經系(所)主管認定或其他課程經專案簽准者，不在此限。
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校外教學或參觀活動之全程，請領隊教師注意隨隊師生安全，如有委託旅行社等代辦單位安排行程
者，請審慎選擇合法業者及合格車輛。
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校外教學或參觀活動之時間安排，不得影響學生上其他課程之權益。
表單更新：108.04.01
國立屏東大學 教務處課務組：https://reurl.cc/Q661XM
國立屏東大學 各類課程赴校外參觀申請表

	科目名稱
	
	開課班別
	

	授課教師
(手機號碼)
	
	申請日期
	      年      月      日

	原上課
時間
	          月          日 　  星期      　　　第      ～      節

          月          日　   星期      　　　第      ～      節

	參觀時間
	     月     日     時     分 起 至      月     日     時     分止

	參觀單位
	
	參觀單位聯絡人及電話
	

	學生代表姓名
	
	學生電話
	

	參觀行程

(活動摘要)
	請填寫參觀行程之時間安排，赴校外參觀之時數不得包含交通往返及用餐時間，餘請參照「注意事項」及「填表說明」辦理。

	開 課 單 位 審 核

	授 課 教 師
	開課單位主管
	院   長

	
	
	

	軍訓暨校安中心
	課務組/進修教學組
	教  務  長

	※□檢核「旅遊平安保險」資料
  □檢核「遊覽車租賃契約」資料
□已影印本件申請表
	※□檢核參觀行程時數與原課程時數無誤
	


注意事項：
1.赴校外參觀必須投保「旅遊平安保險」。
2.「保險要保書用印」或「遊覽車契約書用印」則請至文書組網頁下載「蓋用印信申請表」。（該表如第2頁）
    國立屏東大學蓋用印信申請表
                                                                            110年11月12日簽奉核准修正                     

	文件名稱

(文別)
	多項文件請印時，請逐一說明文件份數

	受文者

(文件發送對象)
	

	主旨、用途
	

	用印種類
	□學校印信            □校長職銜簽字章     □校長簽字章

□校長英文簽字章      □鋼印               □校長私章

□學校條戳            □校對章             □騎縫章

□其他：                                                                                                                                                                                                   

	份數
	式    份
	證書或獎狀

字號及起訖編號
	字第    號〜    號


一、依「文書處理手冊」第40點規定，各機關任何文件，非經機關首長或依分層負責規定授權各層主管判發者，不得蓋用印信(各類文件決行層級請參照本校分層負責明細表逐級批核。)
二、用印仍以公文簽核為主，不辦文稿之文件，如須蓋用印信時，需先填寫本蓋用印申請表，並持奉核准後之蓋印信申請表正本使得蓋用機關印信(用印日期為核准後日期，批核人員請填註核准日期，以作為核印人員用印日期之依據。)
三、校長職名章應經校長或其授權人核准後始予用印；校長私章，請於簽准後，至秘書室辦理。
四、簽辦核准用印之原文件，以影本申請用印時，須在文件上加註「本件與正本相符」字樣，並由該單位承辦人員簽章證明。
五、證書或證明書請填起訖文號，並檢附人員名冊、數量及字(文)號須註明。
六、申請單位及會辦單位主管人員應核實審查用印用途及文件內容。

七、申請蓋印校長職章(小官章)，應以簽文方式辦理。
八、感謝狀應於活動日期前一週送請用印。                         
	申請單位
	申請人及電話
	申請單位主管
	申請單位一級主管

	
	
	
	

	會辦單位審核
	秘書室審核
	校長或其授權人

	
	
	


用印日期：             (由文書組填寫)
